T.C
TEKMAN KAYMAKAMLIGI
YAZI iISLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Dilekce
(Dilekge 6rnegi icin
http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/tuketicihaklari.doc linkine
1 Tiiketici Sorunlarnn | tiklayimz.) 15 Giin
Basvurusu 2-Fatura
3-Satis Fisi
4-Garanti Belgesi
5-Sozlesme
Gercek ve Tlzel
Kisilerin ihbar ve
2 Sikayet 1-Dilekce 15 Giin
Dilekceleri
5362 sayih Esnaf ve
Sanatkarlar Meslek
Kuruluslar1 Kanunu |1-Dilekce
64. (Dilek¢e ornegi icin
Maddesi Geregince |http://www.tekman.gov.tr/index dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/esnaftacirornek.doc linkine ..
3 S Cap o ere 3 Giin
Uyelik Iptali ile Ilgili | tiklayiniz.)
Esnaf-Tacir 2-Ticaret Odas: Sicil Kayit Belgesi
Mutabakat 3-Esnaf Odas1 Uye Kayit Belgesi
Komisyonuna yapilan
basvuru
634 Sayih Kat 1-Dilekce
4 Miilkiyeti (Dilekce ornegi icin 5 Giin

Kanununa gore kapici

http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/kapicitahliye.doc linkine




dairesinin bosaltilmasi
basvurusu

tiklayiniz.)

2-Yonetim yetki belgesi

3-Sozlesmenin fesh edildigine dair karar

4-Kanunda belirtilen 15 giinliik tahliye siiresinin verildigini gosteren tebligat belgesi

Kamu Gorevlileri Etik

1-Dilekce

Kuruluna Yapilan | (Dilek¢e ornegi icin http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/etik.doc 15 Giin
Basvuru linkine tiklayimz.)
1-Form
(Form ornegi i¢in
Internet Toplu http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/kafeacmatalep.doc linkine
Kullanim tiklaymiz.) 15 Giin
Saglayici Izin Belgesi |2-Isyeri acma ruhsat fotokopisi
Miiracaati 3-IP Belgesi
4-Ticaret odasi Sici belgesi Fotokopisi
5-Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi
4483 Sayih Memurlar
ve
Diger Kamu 1-Dilek¢e
Gorevlilerinin (Dilekge 6rnegi igin
Yargilanmasi http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/4483sayilikanunmuracaat.doc 30+15 Giin
Hakkinda linkine tiklayiniz.)
Kanun geregince
yapilan
basvuru
Tasinmaz Mal 15 Giin
Zilyedligine Yapilan |1-Dilek¢e
Tecaviiz ve (Dilekge ornegi icin http://www.tekman.gov.tr/index_ dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/3091-
Miidahalenin dilekce.doc linkine tiklayimz.)
Onlenmesi Basvurusu
4982 sayih Bilgi 1-Basvuru 15 Giin
Edinme (Gercek Kisiler icin:
Hakki Basvurusu | http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/bilgi%20edinme%20gercek.htm

Tiizel Kisiler icin:
http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/bilgi%20edinme%20tuzel.htm



http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/bilgi%20edinme%20tuzel.htm

linkine tiklayimiz.)

10

insan Haklar: ihlalleri
Basvurusu

1-Basvuru

(Dilek¢e ornegi icin
http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/insanhaklari.xls linkine
tiklayiniz.)

15 Giin

11

Dernek Kurulumu
Basvurusu

1-7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri

2-Kurulus Bildirimi (Ornek icin
http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/kurulusbildirim.doc linkine
tiklayiniz.)

3-Tiiziik

4-Kira Kontaratosu

5-Tapu ve Yap1 kullanma izin belgesi

6-Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler.

1 giin

12

Dernek Lokal
Basvurusu

1-Yonetim Kurulu karar fotokopisi

2-Lokal I¢ Yonergesi

3-Tapu fotokopisi

4-Kira Sozlesmesi

5-Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvafakatname
6-Yapi Kullanma izin belgesi

30 giin

13

Yesilkart Basvurusu

1-Basvuran Kisilerin 1 adet fotograflar:

2-Niifus ciizdan fotokobisi

3-Form

(Dilek¢e ornegi icin
http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/yesilkartbilgiformu.doc linkine
tiklayiniz.)

7 Giin

14

Yesilkart Vize
Miiracaati

1-Form

(Form ornegi icin
http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/yesilkartbilgiformu.doc linkine
tiklaymmiz veya saghk grup

baskanhgindan temin edilebilir.)

2 Giin

15

2022 Sayih Kanuna

1-Form

7 Giin




(Dilek¢e ornegi icin http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/2022.xls
linkine tiklayiniz veya sosyal giivenlik internet

Gore sitesinden ve malmiidiirliigiinden temin edilebilir.)
Yapilan Basvuru 2-Mal varhgi arastirma belgesi
3-Oziirlii ayh@ma basvuranlar tam tesekkiilii hastaneden alacaklari saghk kurul raporu
4-Oziirliiliik oram % 40-% 70 arasi olanlarin iskurdan alacaklari is basvuru formu

4341 sayih muhtag er | 1-Askerlik Sube Baskanh@indan asker olduguna dair belge,

16 ve 2-Dilekce 7 Giin
erbas ailesi muhtachk |(Dilekce drnegi icin http://www.tekman.gov.tr/index_dosyalar/bilgiedinme/dosyalar/4341.xls
karar1 Basvurusu linkine tiklayimz.)

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE iSTENMESI, EKSiKSiZ BELGE iLE BASVURU
YAPILMASINA RAGMEN HiZMETIN BELiRTiLEN_siJREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HIZMETLERIN
BULUNMADIGININ TESPiTi DURUMUNDA iLK MURACAAT YERINE YA DA IKiNCi MURACAAT YERINE BASVURUNUZ.

ILK MURACAAT YERI : YAZI iSLERi MUDURLUGU
ISIM : DURSUN ARSLAN

UNVAN : YAZI iSLERIi MUDURU

ADRES : TEKMAN KAYMAKAMLIGI

TEL : 0442 561 20 81

IKINCI MURACAAT YERI : KAYMAKAM

ISIM : CAHIT KARATEPE

UNVAN : KAYMAKAM

ADRES : TEKMAN KAYMAKAMLIGI

TEL : 0442 561 20 81



